Team AWO:

Wir suchen Sie als Qualitats- und Prozessbeauftragte*n
des Tragers (m/w/d) fiir unser Qualititsmanagement

Das erwartet Sie:

= eine unbefristete Stelle mit 19,5 Wochenstunden

= Vergiitung gemadR giiltigem Tarifvertrag der AWO Berlin u. a. mit Urlaubs- und
Weihnachtsgeld, Zuschuss zu vermdgenswirksamen Leistungen und betrieblicher
Altersvorsorge und 30 Tagen Jahresurlaub (zzgl. 24.12. und 31.12. arbeitsfrei)

= vielseitige Weiterbildungsmoglichkeiten

Sie unterstiitzen die Qualititsmanagementbeauftragte bei:
= der Weiterentwicklung der Prozesse des Qualitatsmanagements
der unterschiedlichen Fachbereiche innerhalb des Kreisverbandes
= der Umsetzung der Unternehmensleitlinien
= Uberpriifung der Einhaltung der Regelungen des QM-Systems und
der fachlichen Arbeitsgrundlagen sowie beim Qualitatscontrolling
= Zuarbeit zum jahrlichen Bericht liber das Qualitdtsmanagementsystem
= Mitarbeit an der Erarbeitung und Aktualisierung der QM-Dokumentation
= Mitarbeit bei der Prozess-Steuerung des QM-Systems
= Aktualisierung der QM-Dokumente
= Empfehlungen fiir VerbesserungsmalRnahmen analysieren und einbinden
= Moderation von Qualitdtszirkeln sowie Mitarbeit in Gremien / Arbeitsgruppen e Bitte se

Ihren Lebe

Das bringen Sie mit: t

= abgeschlossenes Fachhochschulstudium der Sozialpadagogik oder eine
vergleichbare Ausbildung

= betriebswirtschaftliches, arbeitsrechtliches und allgemeines 2 L
gesetzliches Grundwissen

* mehrjihrige Berufserfahrung - AWO Kreisverband Spandau e.V. - Perso

= Zusatzqualifikation im Bereich Qualitdatsmanagement ist wiinschenswert e Rodensteinstr. 11 - 13593 Be

= Bereitschaft zur kontinuierlichen Weiterbildung

= gute EDV-Kenntnisse L

= Team- und Kommunikationsfahigkeit, hohe Belastbarkeit und Flexibilitat

= Einfiihlungsvermdgen und Empathie, Reflexionsfahigkeit,
Durchsetzungsvermogen

Weitere Informationen sowie unsere
Datenschutzhinweise im Bewerbungsverfahren
' finden Sie hier.


https://www.awo-spandau.de/stellenangebote.html
mailto:bewerben@awo-spandau.de
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